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La contraseña inicialmente será el 
mismo RFC del representante.
Podrá cambiarse en cualquier 

momento que lo desee.



La página mostrará los datos registrados del 
Representante Legal, así como la cantidad 
de vehículos considerados en la flotilla de la 

empresa.



Primer paso : seleccionar el lugar donde se 
recogerán los documentos oficiales y/o 

placas



En esta ventana se muestra el detalle  
de los vehículos de la flotilla será 
mostrada por municipio para una 
mejor visualización y se podrá 

acceder a cada uno a través de las 
opciones [‐] para Cerrar Grupo y [+] 

para Abrir el Grupo.



Segundo Paso : seleccionar los registros
al abrir un Municipio se mostrará el detalle 
de cada placa (núm. serie, cve. vehic., línea, 
marca, etc.), así como el  campo de Importe, 

y observaciones de cada vehículo.



Si al revisar los vehículos el contribuyente detecta 
que falta alguno, éste se podrá incluir a la flotilla a 
través de la siguiente opción y antes de realizar el 
cálculo del adeudo. Como resultado nos mostrará 

el mensaje mostrado a continuación.



En caso contrario, si se detecta que algún vehículo 
no se debería considerar en la flotilla, se podrá 
quitar a través de la siguiente opción, antes de 
realizar el cálculo del adeudo. Nos mostrará el 
mensaje mostrado para confirmar la acción.



Tercer paso :  proceder a realizar el cálculo 
del adeudo. Esto se podrá realizar 

seleccionando ya sea uno, varios o todos los 
vehículos para realizar dicho calculo a través 

de las siguientes opciones.



Para realizar el calculo de las placas que se hallan 
seleccionado, dar click en el botón  Calcular…,  
esto nos mostrará un aviso para verificar la 

cantidad de vehículos a procesar.



Terminado el cálculo, aparecerá 
este mensaje.



Al terminar el cálculo, se llenarán los campos 
de importe y observaciones según sea el caso. 
También nos seleccionará  para continuar con 

el proceso, sólo los vehículos que hallan 
resultado con algún adeudo (importe > 0). Así 

mismo nos mostrará el total del adeudo 
calculado en la parte inferior.

Opción para ver el detalle del 
adeudo calculado para cada placa.



Vista del detalle del adeudo 
calculado para la placa seleccionada. 

Para cerrar pulsar Aceptar



Cuarto paso : generar el Estado de Cuenta 
por el total del adeudo a través de la opción 
Generar…, esto nos mostrará un aviso para 
verificar la cantidad de vehículos a procesar.



El proceso le emitirá un Folio de 
Referencia de Flotilla , y un listado con 
todos las placas incluidas en el Estado 
de Cuenta así como el total a pagar..

Opción para ver el detalle 
del Estado de Cuenta 

generado para cada placa.



Vista del detalle del adeudo 
generado para el Estado de 

Cuenta seleccionado. Para cerrar 
pulsar Aceptar



Quinto paso : Imprimir la relación de 
placas  que se incluyen en este Estado 

de Cuenta, dar click en el botón 
IMPRIMIR RELACION.





Sexto paso :Pagar en Línea este 
Estado de Cuenta, dar click en este 

botón.

Sexto paso : pagar en centro 
comercial Imprimir el Formato para 
pago en Bancos , Centros Comerciales 
y Kioscos, dar click en este botón.






